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Uvodne napomene

Ovaj Vodic izraden je s ciljem pruZanja pomoc¢i podnositeljima zahtjeva u ostvarivanju
prava na pristup informacijama, sukladno Zakonu o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH, broj 32/01148/11; u
daljnjem tekstu: Zakon).

Njegova je svrha informirati sve zainteresirane osobe o postupku i moguénostima
jednostavnog pristupa informacijama koje se nalaze u posjedu Ministarstva
poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede Hercegovacko neretvanske Zupanije-kantona (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo).

Kontakt osoba za ostvarivanje prava na pristup informacijama u Ministarstvu je Danijela
Pokrajc¢i¢, magistra novinarstva, koja pruza potrebne informacije i stru¢nu pomoc¢ u
vezi s podnoSenjem i obradom zahtjeva.

Vodic¢ sadrZi osnovne smjernice o nainu ostvarivanja prava na pristup informacijama u
posjedu Ministarstva te daje odgovore na sljedeca pitanja:

o kako ostvariti pristup traZenim informacijama,

e na koji nacin se podnosi zahtjev,

e postupak i vremenski rokovi za obradu zahtjeva,
e postupanje po kompletnom pismenom zahtjevu.

Pravo na pristup informacijama

U skladu sa Zakonom, svako fizicko i pravno lice ima pravo pristupa informacijama koje
su u posjedu Ministarstva, osim kada odredenu informaciju ili informacije Ministarstvo, u
skladu sa Zakonom, izuzme od objavljivanja.

Izuzeci se, u skladu sa Zakonom, mogu utvrditi u sljede¢im slucajevima:

1. Izuzetak u vezi s djelokrugom javnoga organa (interesi obrane i sigurnosti, kao
i zaStita javne sigurnosti; sprjecavanje kriminala i otkrivanje kriminala; zastita
postupka donoSenja odluka u javhom organu, ukljucuju¢i davanje misljenja,
savjeta ili preporuka, s izuzetkom c¢injenicnih, statistickih, naucnih ili tehnickih
informacija), bilo da se radi o osobi zaposlenoj u javnom organu ili drugoj osobi
koja radi za ili u ime javnog organa, s tim da to ne obuhvaca ¢injenicne, statisticke,
znanstvene ili tehnicke informacije (€lanak 6. Zakona);

2. Izuzetak u vezi s povjerljivim komercijalnim informacijama. U tom slucaju,
Ministarstvo je duZno bez odlaganja obavijestiti trecu stranu o pojedinostima
zahtjeva i upozoriti je da ¢e trazena informacija biti priop¢ena, ukoliko u roku od
15 dana ne obavijesti Ministarstvo da je informacija povjerljiva i navede razloge
zbog kojih bi njezinim priop¢enjem mogla nastupiti Steta (€lanak 7. Zakona);

3. Izuzetak kod zasStite privatnosti. Ministarstvo ¢e uskratiti informaciju ukoliko
osnovano utvrdi da informacija ukljuCuje osobne interese koji se odnose na
privatnost treceg lica (Clanak 8 Zakona).



Ministarstvo moZe u potpunosti ili djelomi¢no priop¢iti traZenu informaciju, bez obzira
na utvrdeni izuzetak, ali samo u slucajevima kada je to opravdano javnim interesom
(narocito ukljucujuci: svako nepoStivanje zakonske obaveze, postojanje bilo kakvoga
prijestupa, nepravde, zloupotrebe vlasti ili nemara u obavljanju sluzbene duZnosti,
neovlastenoga koriStenja javnih fondova, opasnosti po zdravlje ili sigurnost pojedinca,
javnosti ili okoline), a Sto je regulirano ¢lankom 9. Zakona.

PodnosSenje zahtjeva

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se u pisanom obliku, i to putem poSte na adresu

Ministarstva ili elektronskim putem na adresu: pokrajcic.danijela@mpsv-hnz-k.ba, na
jednom od sluZbenih jezika u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Podneseni zahtjev treba sadrZavati sljedece podatke:

e ime i prezime te adresu podnositelja zahtjeva, kao i e-mail adresu i kontakt broj
telefona;

e naziv organa kojem se zahtjev upucuje;

e dovoljno precizan opis trazene informacije, odnosno njezine prirode i sadrZaja,
kako bi sluzbenici Ministarstva mogli, uz razuman napor, identificirati i pronaci
traZene podatke.

U slucaju kada se trazi informacija osobne naravi, zahtjev moZe podnijeti isklju¢ivo osoba
na koju se informacija odnosi, njezin zakonski zastupnik ili opunomocéenik. Podnositelj
zahtjeva, na kojeg se osobna informacija odnosi, obvezan je prilikom podnosenja zahtjeva
sluZzbeniku Ministarstva predociti osobnu iskaznicu ili drugu vazZecu identifikacijsku
ispravu s fotografijom.

Ako zahtjev podnosi zakonski zastupnik ili opunomocenik, uz zahtjev je potrebno
dostaviti dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomo¢. Takoder je obvezno
vlastoru¢no potpisati zahtjev te predociti osobnu iskaznicu ili drugu identifikacijsku
ispravu s fotografijom, kao i presliku osobne iskaznice podnositelja zahtjeva.

Ukoliko pisani zahtjev ne ispunjava neki od propisanih formalnih uvjeta, Ministarstvo ¢e
o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva putem rjesenja, pod uvjetom da je u zahtjevu
navedena adresa prebivalista ili boravista.


mailto:pokrajcic.danijela@mpsv-hnz-k.ba

OBRAZAC ZA PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Ime i prezime podnositelja zahtjeva

Adresa i broj telefona podnositelja zahtjeva

Naziv organa kojem se zahtjev podnosi

Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede Hercegovacko-neretvanske
Zupanije-kantona

Predmet: Zahtjev za pristup informacijama

Temeljem Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
trazim da mi se omoguci pristup informaciji:

Mjesto i datum: Potpis podnositelja zahtjeva




Postupak i vremenski rokovi za obradu zahtjeva

Obaveza je Ministarstva razmotriti je li primljeni pismeni zahtjev potpun, odnosno sadrzi
li ime, prezime i adresu podnositelja zahtjeva te postoji li dostatno pojasnjenje ili opis
traZene informacije.

Ukoliko se utvrdi da zahtjev nije potpun, Ministarstvo je o tome duZno obavijestiti
podnositelja zahtjeva najkasnije osam (8) dana od dana prijema zahtjeva. Ukoliko
zahtijevate pristup informaciji koja nije u nadleZnosti Ministarstva, Ministarstvo je duZno
Va$ zahtjev proslijediti nadleZnom javnom organu najkasnije osam (8) dana od dana
prijema zahtjeva, o Cemu Vas mora pismeno obavijestiti.

Ukoliko Ministarstvo odbije zahtjev i uskrati pristup traZenoj informaciji u cijelosti ili
djelomicno, o tome Ce obavijestiti podnositelja zahtjeva rjeSenjem u roku od 15 dana od
dana prijema zahtjeva, navodeci zakonsku osnovu za status izuzeca informacije u smislu
ovog zakona, imajudi u vidu i faktor javnog interesa.

Postupanje po kompletnom pismenom zahtjevu

Kada Ministarstvo odobri pristup traZenoj informaciji, rjeSenjem obavjeStava
podnositelja zahtjeva o moguénosti osobnog pristupa informaciji u prostorijama
Ministarstva ili ¢e traZenu informaciji dostaviti pismeno, ukoliko ne prelazi deset
standardnih stranica A4 formata. Ukoliko je rije¢ o informaciji koja prelazi navedeni broj
stranica, Ministarstvo ¢e podnositelja zahtjeva obavijestiti o mogucostima umnoZavanja
i iznosu naknade za umnozavanje informacije te Ce ista biti dostupna nakon podnosenja
dokaza o izvrSenoj uplati. Napominjemo da se na pismeni zahtjev, rjeSenje, kao i na
standardnu veli¢inu (A4) fotokopija prvih deset stranica traZene informacije ne naplacuje
naknada, a za svaku narednu stranicu ona iznosi 0.50 KM.

Navedenu uplatu podnositelj zahtjeva duzan je izvrsiti na depozitni racun Proracuna
HercegovaCko neretvanske Zupanije-kantona, otvoren kod ASA Banka d.d. broj:
1342090360000146, s naznakom da je primatelj Proracun Hercegovacko neretvanske
Zupanije-kantona, vrsta prihoda: 722612, proracunska organizacija: 3701001, op¢ina:
180.

Ukoliko podnositelj zahtjeva Zeli traZzenu informaciju snimljenu na CD-u, u tom slucaju se
naplacuje 5.00 KM po CD-u.

Protiv rjeSenja nezadovoljna stranka moZze podnijeti prigovor rukovoditelju tijela u roku
osam dana od dana prijama rjeSenja.

Stranka se moze obratiti i Instituciji Ombudsmana za ljudska prava Bosne i Hercegovine-
Podrucni Ured u Mostaru na adresi Kneza ViSeslava b.b.



